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Cheltuielile efectuate din ajutorul de minimis care nu respectd prezenta metodologie vor fi declarate
cheltuieli neeligibile, iar sumele aferente se vor recupera de catre administratorul schemei de minimis
de la beneficiarul ajutorului de minimis.

1. INFORMATII GENERALE

Metodologia este elaborata in cadrul proiectului POCU/82/3.7/107609 ,,ReCONNECT DIASPORA —
Reconectarea resurselor umane active din diaspora la comunititile de origine prin sustinerea
antreprenoriatului” finantat in cadrul Programului Operational Capital Uman 2014-2020, Axa Prioritara
3 ,Locuri de muncd pentru toti”, Obiectivul specific 3.7 ,Cresterea ocupdrii prin sustinerea
intreprinderilor cu profil non-agricol din zona urbana”, Apel ,Diaspora Start Up”.

1.1 Legislatia aplicabila

Regulamentul (UE) nr. 1407/2013 din 18 decembrie 2013 pentru aplicarea art. 107 si 108 din Tratatul
privind Functionarea Uniunii Europene ajutoarelor de minimis, publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii
Europene nr. L352/1 din 24 decembrie 2013;

Schema de ajutor de minimis Diaspora Start Up;

Contractul de finantare nr. 56080 incheiat intre MFE-AMPOCU/OI POCU responsabil si Asociatia de
Dezvoltare Intercomunitara Euronest, Axa prioritara 3 ,,Locuri de munca pentrru toti”, Obiectivul
specific 3.7. Cresterea ocuparii prin sustinerea intreprinderilor cu profil non-agricol
din zona urbana, ce constituie anexa si parte integranta a prezentului contract;

Ghidul solicitantului — Conditii specifice Diaspora Start Up, cu toate completarile si actualizarile
ulterioare;

Orientari privind oportunitatile de finantare in cadrul Programului Operational Capital Uman 2014-
2020;

Ordinul Presedintelui Consiliului Concurentei nr. 175/2007 pentru punerea in aplicare a
Regulamentului privind procedurile de monitorizare a ajutoarelor de stat;

Contractele de subventie incheiate intre beneficiarii finantarii si administratorul schemei de minimis
in cadrul proiectului cod MySMIS 107609;
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e Ordonanta de urgentd nr. 77/2014 privind procedurile nationale in domeniul ajutorului de stat,
precum si pentru modificarea si completarea Legii concurentei nr. 21/1996, cu modificarile si
completarile ulterioare;

¢ Ordonanta de urgenta nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute
in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora;

e Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legislatia nationald si europeana aplicabila.

1.2 Definitii

Perioada de implementare — 12 luni de la data intrarii in vigoare a contractului de subventie, la care se
adaugd minimum 6 luni de sustenabilitate a afacerii.

Raport de progres - reprezinta totalitatea documentelor tehnice si financiare ce vizeaza indeplinirea
obiectivelor asumate prin planul de afaceri selectat pentru finantare, a documentelor justificative aferente
cheltuielilor efectuate din ajutorul de minimis si din contributia proprie asumata in cadrul bugetului.

1.3 Finantarea nerambursabila si alocarea bugetara

Bugetul total alocat pentru schema de minimis din cadrul proiectului ,ReCONNECT DIASPORA -
Reconectarea resurselor umane active din diaspora la comunitatile de origine prin sustinerea
antreprenoriatului” este de 5.340.000 lei. Sunt finantate 29 de planuri de afaceri, cu maximum 178.000
lei/plan, conform contractelor de subventie, semnate cu fiecare beneficiar.

Intensitatea finantarii nerambursabile acordata in cadrul prezentului apel de proiecte este de maximum
100% din valoarea eligibila a cheltuielilor finantabile pentru un plan de afaceri, conform prevederilor
contractelor de subventie.

ATENTIE!

Valoarea maxima totald a ajutoarelor de minimis de care poate beneficia intreprinderea unica pe o
perioada de 3 ani consecutivi, cumulatd cu valoarea alocarii financiare acordate in conformitate cu
prevederile prezentei scheme, nu va depasi echivalentul in lei a 200.000 euro. Acest plafon se aplica
indiferent de forma ajutorului de minimis sau de obiectivul urmarit si indiferent dacd ajutorul este
finantat din surse nationale sau comunitare.
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2. SCOPUL METODOLOGIEI DE MONITORIZARE

Prezenta metodologie este elaboratda in scopul monitorizarii activitdtii firmelor nou-infiintate prin
proiect, de catre administratorul schemei de minimis, in sensul indeplinirii indicatorilor asumati,
atingerii obiectivelor si obtinerii rezultatelor propuse prin planurile de afaceri selectate la finantare.

Metodologia reprezinta instrumentul de lucru, furnizand beneficiarilor informatii si modele/formulare de
raportare, pentru o abordare unitara de monitorizare a firmelor infiintate.

Anexa Cadrul de Implementare a Activitatii 3.3. pune la dispozitia beneficiarilor majoritatea formularelor
de carea au nevoie in implementarea proiectului.

3. OBLIGATII GENERALE ALE BENEFICIARULUI AJUTORULUI DE MINIMIS

Beneficiarul se obliga sa utilizeze subventia exclusiv pentru atingerea scopului si obiectivelor pentru care
a fost acordata, conform planului de afaceri aprobat in cadrul proiectului ReCONNECT DIASPORA -
Reconectarea resurselor umane active din diaspora la comunititile de origine prin sustinerea
antreprenoriatului, Cod SMIS 107609 si Contractului de Subventie. Pentru fiecare beneficiar, va fi
pregatita o lista de indicatori de atins si documentele justificative necesare pentru a demonstra
indeplinirea acestora.

Beneficiarul se obliga sa nu instrdineze obiectele/bunurile, fie ele mobile sau imobile, finantate in cadrul
Contractului de Subventie, in decursul perioadei de implementare, exclusiv in scopul realizirii
proiectului.

Beneficiarul se obliga si mentina destinatia bunurilor si/sau echipamentelor achizitionate si lucrarilor
efectuate in cadrul Proiectului pe o perioada de cel putin 3 ani dupa data de finalizare a proiectului:
ReCONNECT DIASPORA - Reconectarea resurselor umane active din diaspora la comunitdtile de
origine prin sustinerea antreprenoriatului, Cod SMIS 107609, respectiv 18 septembrie 2023. In cazul
nerespectarii acestei obligatii, Beneficiarul se obliga sa restituie catre administratorul schemei de minimis
contravaloarea echipamentelor achizitionate si lucrarilor efectuate in cadrul Proiectului, in termen de 30
de zile de la data constatirii de citre EASTERN MARKETING INSIGHTS/ASOCIATIA DE
DEZVOLTARE INTERCOMUNITARA "EURONEST" - A.D.LE., AMPOCU/OIR Responsabil a incalcarii
acestei obligatii de catre beneficiar.

Beneficiarul se obligd si nu renunte la implementarea proiectului. In caz contrar, nefinalizarea
proiectului din vina exclusiva a Beneficiarului, conduce la obligarea acestuia la plata valorii totale eligibile
a proiectului.

Beneficiarul are obligatia de a respecta calendarul depunerii cererilor de plata si calendarul activitatilor,
respectiv:

iy
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CALENDARUL DEPUNERII CERERILOR DE PLATA

Transmiterea de catre beneficiari a notificarilor

19.03.2019 - 20.04.201 .. . . . .
9.03.2019 4.2019 privind contului/conturilor deschise pentru proiect

24.04.2019 Cerere de plata nr. 1

10.01.2020 Cerere de plata nr. 2*

* cererea de plata nr. 2 se poate depune in transe, dupa indeplinirea de catre beneficiari a indicatorului de
venituri reprezentand minimum 30% din valoarea transei initiale.

CALENDARUL ACTIVITATILOR

10.02.2010 - 20.04.201 Transmiterea de catre beneficiari a
9:03.2019 1042019 contului/conturilor deschise pentru proiect

Transmiterea raportului tehnic si financiar aferent
15.04.2019 . .

perioadei 19.03.2019-31.03.2019

Transmiterea raportului tehnic si financiar aferent
15.05.2019 . .

perioadei 01.04.2019-30.04.2019

Transmiterea raportului tehnic si financiar aferent
17.06.2019 . .

perioadei 01.05.2019-31.05.2019

Transmiterea raportului tehnic si financiar aferent
15.07.2019 . .

perioadei 01.06.2019 -30.06.2019

Transmiterea raportului tehnic si financiar aferent
16.09.2019 . .

perioadei 01.07.2019 -31.07.2019

Transmiterea raportului tehnic si financiar aferent
16.09.2019 . .

perioadei 01.08.2019 -31.08.2019
14.09.2019 Angajare personal — termen limita
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15.10.2019 Transmiterea raportului tehnic si financiar aferent
o perioadei 01.09.2019 -30.09.2019
Transmiterea raportului tehnic si financiar aferent
15.11.2019 . . -
perioadei 01.10.2019 -31.10.2019
16.12.2019 Transmiterea raportului tehnic si financiar aferent
o perioadei 01.11.2019 -30.11.2019*
15.01.2020 Transmiterea raportului tehnic si financiar aferent
perioadei 01.12.2019 -31.12.2019*
15.02.2020 Transmiterea raportului tehnic si financiar aferent
perioadei 01.01.2020 -31.01.2020%
15.03.2020 Transmiterea raportului tehnic si financiar aferent
perioadei 01.02.2020 -29.02.2020%
31.03.2020 Transmiterea raportului tehnic si financiar aferent
perioadei 01.03.2020 -18.03.2020%

* Beneficiarii care au incheiat contracte de subventie cu ADI EURONEST vor transmite rapoartele
cumulat pentru 2 luni (oct-nov, dec-ian, febr-mart).

Calendarul activitatilor pentru perioada de sustenabilitate a afacerilor va fi cuprins in Metodologia de
monitorizare a sustenabilititii afacerilor (19 martie — 18 septembrie 2020).

Beneficiarul are obligatia sa asigure un management eficient al proiectului inclusiv prin asigurarea
resurselor umane si materiale necesare implementarii corecte si in termenele stabilite prin Contractul de
subventie a activitatilor proiectului.

Beneficiarul are obligatia de a intocmi si transmite citre EASTERN MARKETING INSIGHTS/ ADI
EURONEST, pana la data de 15 a fiecarei luni raportul de progres precum si documentele justificative
previzute, aferente lunii anterioare. Formularele de Raport Tehnic si Raport Financiar sunt prezentate in
Cadrul de Implementare al Activitatii 3.3.

Cererea de plati, rapoartele de progres, notificarile, precum si orice alt document oficial transmis cétre
EASTERN MARKETING INSIGHTS/ ADI EURONEST pentru implementarea proiectului vor fi semnate
de cétre reprezentantul legal al Beneficiarului sau de citre persoana imputernicitd in acest sens de catre
Beneficiar.
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Beneficiarul este obligat sd informeze EASTERN MARKETING INSIGHTS/ ADI EURONEST despre
orice situatie care poate determina intarzierea sau incetarea executarii Contractului, in termen de
maximum 5 (cinci) zile de la data luirii la cunostinti despre o astfel de situatie. in urma analizei situatiei
aparute, administratorul schemei de minimis poate decide suspendarea/rezilierea Contractului, cu
aplicarea penalizarilor corespunzatoare.

Beneficiarul este obligat sd pastreze o evidenta detaliata a subventiei primite cu titlu de ajutor de minimis
in baza contractului de subventie, pe o durata de cel putin 10 ani de la data primirii ultimei transe;
aceasta evidenta va include informatiile necesare pentru a demonstra respectarea conditiilor impuse de
legislatia comunitara in domeniul ajutorului de minimis;

Beneficiarul este obligat sd raporteze catre administratorul schemei de antreprenoriat toate datele si
informatiile necesare pentru monitorizarea ajutorului de minimis, in formatul pus la dispozitie de catre
acesta;

In cazul in care intervin modificiri in structura beneficiarului, pe parcursul valabilititii contractului de
subventie, beneficiarul se obligd sa aduca la cunostinta EASTERN MARKETING INSIGHTS/ ADI
EURONEST modificarile intervenite: insolventd, faliment, structura actionariat sau orice alte modificari,
in termen de cel mult trei zile de la data la care a intervenit modificarea.

Incetarea activititii intreprinderii conduce la obligarea Beneficiarului, dupi caz, la restituirea intregii
finantdri primite in temeiul Contractului de subventie si/sau la suportarea, dacd este cazul, a
contravalorii corectiilor financiare aplicate administratorului de minimis de catre autorititile
competente, in functie de prejudiciul produs.

Atentie! Pentru cheltuielile pe care intentionati sa le efectuati, va rugam sa respectati urmatorii pasi:

» Verificarea bugetului (exista linia de buget pentru cheltuiala pe care vreau sa o fac? suma
previazuta in buget este suficientd? daca suma nu este suficientd, se solicita un act aditional de
suplimentare a liniei de buget, inainte de efectuarea platii);

» Realizarea achizitiei/ incheiera contractelor de munca, conform liniei de buget si procedurii
transmise;

» Transmiterea spre verifcare a dosarului de achizitie/documentelor justificative conform prezentei
metodologii;

» Se asteapta feedback-ul din partea echipei de implementare;
» Se efectueaza plata din contul proiectului.

Pentru platile de peste 10.000 RON este obligatoriu avizul echipei de proiect, pentru
celalte feedback-ul echipei de implementare este optional, insa recomandabil pentru o
buna gestiune financiara a proiectului.
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4. DEMARAREA PROIECTULUI

4.1 Perioada de valabilitate a contractului si perioada de implementare a proiectului

Data inceperii implementarii Proiectului este precizatd in Contractul de Subventie, dar nu mai tarziu de
19 martie 2019. Perioada de implementare a Proiectului nu va depasi data de 18 martie 2020, la care se
adauga 6 luni de sustenabilitate a afacerii.

Contractul isi inceteaza valabilitatea la data executarii tuturor obligatiilor pe care Contractul si/sau
legislatia aplicabild le stabilesc in sarcina partilor contractante, in legaturd cu sau decurgand din
implementarea proiectului si/sau din acordarea finantarii nerambursabile.

NB: Este foarte important ca indeplinirea indicatorului de venituri de 30% din valoarea
primei transe sa fie atins in primele 12 luni, iar plata pe care o primeste beneficiarul final
prin administratorul schemei sa se faca in cadrul celor 12 luni. Beneficiarul subventiei
poate sa cheltuiasca sumele primite dupa cele 12 luni, din transa a II-a, cu conditia ca
acestea sa fie aferente cheltuielilor angajate in primele 12 luni. Prin termenul “angajate”
intelegem fie angajate si neplatite, fie angajate si platite din surse proprii. Cu alte cuvinte,
transa a II-a reprezinta un decont: fie un decont deschis, fie un decont inchis din surse
proprii.

4.2. Modificarea structurii actionariatului

Pot interveni modificari in structura actionariatului, cu acordarea unei atentii deosebite la faptul ca
beneficiarul trebuie sd raménd in continuare actionar majoritar pana la finalizarea perioadei de
sustenabilitate.

4.3. Decontarea cheltuielilor realizate pana la momentul incasarii transei I

Daca aveti cheltuieli eligibile realizate pana la momentul incasarii transei I din ajutorul de minimis,
puteti recupa aceste sume, prin returnarea ,,restituire creditare societate”.

5. IMPLEMENTAREA PLANULUI DE AFACERI

5.1 Reguli generale de eligibilitate

Cheltuielile sunt considerate eligibile daca sunt in conformitate cu Schema de ajutor de minimis Diaspora
Start-up, Orientari privind accesarea finantarilor in cadrul Programului Operational Capital Uman 2014-
2020, Ghidul Conditii Specifice Diaspora Start-up, Contractul de finantare nr. 56080 din 18.09.2017

9
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SMIS 107609, Legislatia nationald si comunitara in vigoare, cu instructiunile, deciziile si manualele
beneficiarului AMPOCU si cu alte dispozitii legale aplicabile. Aprobarea proiectului si semnarea
Contractului de Finantare nu reprezintd, implicit, o confirmare a eligibilitatii cheltuielilor, aceasta
urmand a fi stabilitd in urma procesului de verificare a modului de utilizare a fondurilor de catre
Beneficiar.

Pentru a fi eligibild, o cheltuiala decontatd pe baza de costuri reale trebuie sa indeplineasca cumulativ
urmatoarele conditii cu caracter general:

e sa nu fi facut obiectul altor finantari din fonduri publice, cu exceptia prevederilor art. 7 lit. b) din
Hotararea Guvernului nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in
cadrul operatiunilor finantate prin Fondul European de Dezvoltare Regionala, Fondul Social
European si Fondul de Coeziune 2014-2020;

e si fie justificatd de facturi emise in conformitate cu prevederile legislatiei nationale/comunitare,
sau de alte documente contabile cu valoare probatorie, echivalenta facturilor, pe baza cirora
cheltuielile sa poata fi auditate si identificate;

¢ sa fie in conformitate cu prevederile din contractul/decizia/ordinul de finantare incheiat de catre
autoritatea de management/organismul intermediar, de administratorul schemei de tip grant
global sau de organismul responsabil pentru implementarea instrumentului financiar, pentru
aprobarea operatiunii;

¢ sa fie conforma cu prevederile legislatiei aplicabile la nivel national si la nivelul Uniunii Europene;

e si fie rezonabild, justificata si sd respecte principiile bunei gestiuni financiare, in special in ceea ce
priveste economia si eficienta;

e sarespecte prevederile legislatiei Uniunii Europene si nationale aplicabile;
e sa fie inregistrata in contabilitatea beneficiarului, cu respectarea prevederilor art. 67 din
Regulamentul (UE) nr. 1.303/2013.

Cheltuielile sunt eligibile cu conditia ca acestea sa fie cuprinse in Anexa — Bugetul Proiectului si sa fie
efectuate in conformitate cu termenii si conditiile Contractului de subventie si a prezentei Metodologii.

In vederea validirii cheltuielilor, EASTERN MARKETING INSIGHTS/ADI EURONEST solicitd si
verifica toate documentele necesare, aferente proiectului precum si rapoartele de progres transmise de
catre Beneficiar.

Beneficiarul are obligatia de a asigura toate conditiile necesare si suficiente, inclusiv resursele
financiare, pentru implementarea in bune conditii a Proiectului.

Taxa pe valoare adaugata aferenta cheltuielilor eligibile efectuate de catre Beneficiar este eligibila in
interiorul subventiei, iar Beneficiarul nu va solicita aceste sume pentru rambursare din alte surse publice
si nu va considera aceste sume ca TVA deductibila pe perioada implementarii proiectului.
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Se vor considera eligibile costurile prevazute in bugetul proiectului, chiar daca nu se respecta costul
unitar si cantitatile prevazute, insa se respecta valoarea totala pentru linia de buget respectiva.

5.2 Eligibilitatea cheltuielilor si documente justificative

Mai jos este prezentata o lista exhausitva de cheltuieli eligibile si documentele justificative orientative:

Nr.

— Categorie cheltuieli Documente justificative orientative
Cheltuieli cu servicii specializate, pentru Contracte incheiate si actele aditionale aferente
care beneficiarul ajutorului de minimis nu | (daca este cazul)
) are expertiza necesara (ex. consultanta Facturi fiscale
juridica, financiara, cheluieli cu servicii de | Ordin de plata
contabilitate, evidenta resurselor umane, Procese verbale de receptie a serviciilor prestate
PSI si SSM) Extrase de cont
Contracte incheiate si actele aditionale aferente
(daca este cazul)
Facturi fiscale
Cheltuieli de promovare (online, TV, radio, Documente de platd .. .
2 presa scrisa, materiale publicitare, Proce§e Verbal.e d ¢ preda'lr'e—.prlmlre/recep’gle a
website, altele) bunurqor/ serviciilor ac}ilzl‘gonate
Bonuri de consum (daca este cazul)
Extrase de cont
Documente doveditoare (printscreen, inregistrari,
material publicitar, foto)
Contracte incheiate si actele aditionale aferente
(daca este cazul)
Facturi fiscale
3 Cheltuieli cu aplicatii software Documente de plata (ordin de plata, chitanta)
Documente justificative privind prestarea efectiva a
serviciului
Extrase de cont
Contracte incheiate si actele aditionale aferente
(daca este cazul)
.- . . Facturi fiscale
4 Cheltuieli cu organizarea de evenimente

Ordin de plata
Documente justificative privind prestarea efectiva a
serviciului

Beneficiar: MU RO
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Extrase de cont

Cheltuieli cu achizitia de active fixe
corporale (altele decat terenuri si imobile),
obiecte de inventar, materii prime si
materiale, inclusiv materiale consumabile,
alte cheltuieli pentru investitii necesare
functionarii intreprinderilor

Contracte incheiate si actele aditionale aferente
(daca este cazul)

Facturi fiscale

Documente de plata

Procese verbale de predare-primire a bunurilor
achizitionate

Bonuri de consum/Punere in functiune (daca este
cazul)

Extrase de cont

Fotografii ale echipamentelor achizitionate
(fotografie de ansamblu din care sa reiasa ca a fost
aplicat autocolantul cu identitatea vizuala a
programului de finantare (Anexa 10) si fotografie ce
evidentiaza numarul de serie / codul bunului
achizitionat, daca este cazul)

Cheltuieli cu inchirierea de sedii (inclusiv
depozite), spatii pentru desfasurarea
diverselor activitati ale intreprinderii,
echipamente, vehicule, diverse bunuri

Contracte incheiate si actele aditionale aferente
(daci este cazul)

Facturi fiscale

Documente de plata

Extrase de cont

Cheltuieli cu utilitati (electricitate, gaze,
apa, internet, telefonie) si servicii de
administrare a cladirilor (intretinere
curenta, securitate, salubrizare si
igienizare)

Contracte incheiate si actele aditionale aferente
(daca este cazul)

Facturi fiscale

Documente de plata

Extrase de cont

Cheltuieli de leasing fara achizitie (leasing
operational) aferente functionarii
intreprinderilor (rate de leasing
operational platite de intreprindere
pentru: echipamente, vehicule, diverse
bunuri mobile si imobile)

Contracte incheiate si actele aditionale aferente
(daca este cazul)

Facturi fiscale

Documente de plata

Extrase de cont

Alte documente doveditoare

Servicii de intretinere si reparare de
echipamente si mijloace de transport
aferente functionarii intreprinderilor

Contracte incheiate si actele aditionale aferente
(daca este cazul)

Facturi fiscale

Documente de plata

Documente justificative privind prestarea efectiva a
serviciului

Beneficiar: ﬂu RO
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Extrase de cont

Contracte incheiate si actele aditionale aferente
(daca este cazul)
. Facturi fiscale
Arhivare de documente aferente <
10 N . . Documente de plata
functionarii intreprinderilor o . .. o
Documente justificative privind prestarea efectiva a
serviciului (daci este cazul)
Extrase de cont

Contracte incheiate si actele aditionale aferente
(daca este cazul)

Alte cheltuieli aferente functionarii Facturi fiscale

intreprinderilor Documente de plata

Extrase de cont

Alte documente doveditoare

11

Se vor considera eligibile costurile prevazute in bugetul proiectului, chiar daca nu se respectd costul
unitar si cantitatile prevazute, insa se respecta valoarea totald pentru linia de buget respectiva. De
exemplu:

In fapt, se va considera
eligibila achizitia de
mobilier in valoare de
30.000 RON (pot fi doua,
sau un alt numar de

. . Cost Total linie | seturi de mobilier la o
Buget buget: Set Cantitate: 2 v =
revizut mobilier de buciti unitar: de buget = | valoare totala de 30.000
P lueru ; 15.000 RON | 30.000 RON | RON). Desigur, se vor

respecta toate celelalte
reguli de eligibilitate
stabilite in capitolul 5.1 al
Metodologiei de
Monitorizare.

5.3 Cheltuieli neeligibile
Urmatoarele categorii de cheltuieli nu sunt eligibile:

e subcontractele (externalizarile) care determina o crestere a costului de executare a operatiunii;
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e subcontractele (externalizarile) in temeiul cirora plata se defineste in procente din costul total al
proiectului;

e taxa pe valoarea adaugata recuperabila;

¢ dobanda debitoare, cu exceptia celor referitoare la granturi acordate sub forma unei subventii
pentru dobanda sau pentru comisioane de garantare;

e contributia in natura;

e achizitia de echipamente second-hand;

e amenzi, penalitati si cheltuieli de judecats;

e costurile pentru operarea obiectivelor de investitii;

o cheltuielile cu fabricarea, prelucrarea si comercializarea tutunului si a produselor din tutun;

e achizitionarea de infrastructuri, terenuri si bunuri imobiliare pentru o contributie din partea
Fondului Social European, cu exceptia cazurilor in care se aplica prevederile art. 98 alin. (2) din
Regulamentul (UE) nr. 1303/2013.

5.4 Cofinantarea proprie a beneficiarului

Beneficiarul este obligat sa asigure contributia proprie pentru ajutorul de minimis primit, in procentul de
confinantare asumat la nivelul proiectului, conform contractului de subventie si bugetului proiectului.
Cofinantarea poate fi cheltuitd pentru cheltuieli eligibile si cheltuieli neeligibile pana la data de 18 martie
2020.

Beneficiarul este obligat sd plateascd din surse proprii sumele necesare asigurarii finantarii cheltuielilor
neeligibile in vederea implementarii Proiectului. Cofinantarea proiectului, desi in buget este alocata unei
anumite linii bugetare, In monitorizare se va urmari doar suma globala a cofinantarii, nu si cheltuirea
cofinantarii pe liniile de buget respective.

5.5 Contabilitate

Beneficiarul trebuie sa tind o evidenta contabild folosind conturi analitice distincte pentru Proiect.
Sistemul contabil utilizat va fi in conformitate cu legislatia nationald in vigoare.

5.6 Achizitii

Achizitiile trebuie sd respecte principiile nediscrimindrii, tratamentului egal, recunoasterii reciproce,
transparentei, proportionalitatii si eficientei utilizarii fondurilor.
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Pentru fiecare achizitie ce urmeaza a fi efectuatd, beneficiarul va aplica una din cele doua proceduri
descrise mai jos:

» va trimite o cerere de oferta (Anexa 3) la trei posibili ofertanti, cu detalierea caracteristicilor
echipamantelor/serviciilor vizate si va face dovada pentru minim o ofertd conforma primita.
Dovada trimiterii cererii de oferta se va face cu printscreen:.

» va efectua un studiu de piata (pentru studiul online, se vor furniza printscreen-uri de pe paginile
web consultate), astfel:

v' sd contind denumirea comerciala completd a produsului si caracteristicile tehnice ale
acestuia — nu se vor accepta oferte vagi sau incomplete care nu vor putea fi comparate cu
cerintele minime descrise in planul de afaceri;

v sunt evidentiate in mod distinct costurile conexe achizitionarii produsului, daci este cazul
(ex: transport, comisioane vamale, montaj, instruirea personalului etc).

Dintre ofertele de pret primite, beneficiarul va alege oferta care prezinta ,pretul cel mai scazut”.

O achizitie directa presupune urmatorul set de documente:

Nr. crt | Documente Provenienta documentelor

1 Referat necesitate Beneficiarul ajutorului de minimis

2 Specificatii tehnice Beneficiarul ajutorului de minimis

3 Nota justificativa privind valoarea estimata | Beneficiarul ajutorului de minimis
si prospectarea pietei

4 Nota justificativa privind selectarea Beneficiarul ajutorului de minimis
procedurii

5 Solicitarile de oferta si dovada transmiterii | Beneficiarul ajutorului de minimis
acestora (print-screen email/dovada
transmisie fax , etc), sau 3 print screen-uri

6 Ofertele primite (minim 1), sau 3 print Operatorii economici
screen-uri

7 Procesul-verbal de selectie al ofertei Beneficiarul ajutorului de minimis

1 v . . . PR . v v .
Daca adresa de email a furnizorului este, de ex. popescu@yahoo.com, achizitorul trebuie sa faca dovada cu printscreen de
pe pagina de internet a producdtorului cd aceasta este adresa de contact a furnizorului.

X -4 Eastern
Beneficiar: ﬂURO Parteneri: LJ (“ Insights

15

Primaria
Municipiului lagi



mailto:popescu@yahoo.com

* X %

* *

* *
* *
* 4 X

Instrumente Structurale

UNIUNEA EUROPEANA 2014-2020

8. Comunicarea ofertei castigatoare si dovada | Beneficiarul ajutorului de minimis
transmiterii acesteia (print-screen
email/dovada transmisie fax, etc) (daca
este cazul)

9 Contractul de achizitie (daci este cazul) Beneficiarul ajutorului de minimis si operatorul
economic al carui oferta a fost selectata

Desfasurarea procesului de achizitie
Etapa 1 - Referatul de necesitate

Aceastd etapa reprezintd baza inceperii procesului de achizitie si furnizeaza justificari cu privire la
deciziile adoptate inainte de inceperea unei achizitii. Completarea Referatului de necesitate, consta in
furnizarea tuturor informatiilor necesare planificarii achizitiei.

Etapa 2 — Specificatii tehnice

Specificatiile tehnice vor cuprinde toate informatiile privind cerintele tehnice caracteristice
produselor/serviciilor/lucrarilor ce se doresc a fi achizitionate, conditiile de livrare si plata, alte detalii
considerate necesare.

Etapa 3- Nota justificativa privind valoarea estimata

Dupa intocmirea referatului de necesitate si a specificatiilor tehnice, se procedeaza la prospectarea pietei
in vederea identificdrii preturilor practicate pe piati pentru produsele, serviciile sau lucrérile care fac
obiectul referatului de necesitate.

Dupa identificarea preturilor practicate pe piatd, beneficiarul ajutorului de minimis intocmeste Nota
justificativa privind valoarea estimata.

Etapa 4 - Nota justificativa privind selectarea procedurii

In baza notei justificative privind valoarea estimati, beneficiarul ajutorului de minimis, intocmeste Nota
justificativd privind selectarea procedurii. Pentru aceasta va tine cont de prevederile Ordinului
1284/2016, care la capitolul 4, aliniatul 4.1 stipuleaza: Daca valoarea estimata a achizitiei, fara TVA,
este mai micd decat pragurile valorice prevdzute de art. 7 alin. (5) din Legea nr 98/2016 cu modificarile
st completdrile ulterioare, solicitantul/beneficiarul privat achizitioneazd direct produse, servicii sau
lucrari.

ACHIZITIA DIRECTA

Achizitie de produse Valoarea estimata este mai mica decat 135.060 lei
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Achizitie de servicii Valoarea estimata este mai mici decat 135.060 lei

Achizitie de lucrari Valoarea estimatd este mai mica decat 450.200 lei

(ATENTIE: suma reprezinta valoarea cumulatd a tuturor achizitiilor similare, nu a unui singur reper!)

Pentru achizitiile care depasesc aceasta valoare fara TVA, se va aplica o procedura
competitiva (publicare unui anunt publicitar pentru achizitia vizata intr-un ziar
regional/national, transmiterea, in aceeasi zi, a invitatiei de participare la procedura de
achizitie catre cel putin 2 potentiali ofertanti, publicarea unui anunt pe site-ul propriu si
pe alte site-uri de promovare, continind inclusiv specificatiile tehnice ale achizitiei vizate).

Etapa 5 — Solicitarea ofertelor

In aceasta etapa beneficiarul ajutorului de minimis va transmite o solicitare de oferta citre minim 3 (trei)
operatori economici care activeaza pe piata bunurilor/serviciilor care fac obiectul achizitiei.

Adresele prin care se solicitd ofertele opertorilor economici vor fi insotite de specificatiile tehnice, astfel
incat acestia sa-si poatd fundamenta oferta de pret.

In cadrul adresei prin care se solicita ofertele, beneficiarul ajutorului de minimis, va indica adresa la care
se depune oferta (e-mail/fax/adresa postala, etc.) precum si termenul limita de transmitere a acestora.

Etapa 6 — Primirea ofertelor

Etapa presupune verificarea periodicd a adresei de e-mail/ a comunicarilor primite prin fax sau a
corespondentei primite si inregistrarea acestora in registrul numerelor de ordine de intrari-iesiri al
societatii.

Etapa 7 - Procesul-verbal de selectie al ofertei

Se evalueaza ofertele primite sub aspectul echivalentei specificatiilor produselor/serviciilor ofertate cu
cele stabilite prin specificatiile tehnice.

Se va selecta oferta care corespunde cerintelor stabilite si are pretul cel mai mic.

Etapa 8 - Comunicarea ofertei castigatoare
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Beneficiarul ajutorului de minimis va transmite ofertantului declarat castigator o comunicare privind
acceptarea ofertei sale, prin care isi manifestd acordul de a incheia contractul de achizitie (daca este
cazul).

De asemenea, va transmite fiecarui ofertant rezultatul selectiei ofertelor si motivele care au stat la baza
neacceptarii ofertei depuse de catre acestia.

Etapa 9 - Incheierea contractului de achizitie

Procedura de achizitie directa se finalizeaza cu incheierea contractului de furnizare/prestari
servicii/lucrari (daca este cazul).

Documentele aferente fiecarei achizitii realizate in cadrul proiectului vor fi parte integranta a Raportului
de Progres depus catre administratorul de minimis.

Recomandam beneficiarilor ca, inainte de semnarea contractelor sa transmita
documentatia aferenta achizitiilor pentru a fi verificata. Recomandam beneficiarilor ca,
inainte de realizarea platilor in cadrul contractului de achizitie sa transmita spre
verificare livrabilele contractului/procesul verbal de receptie si factura.

Formularele aferente achizitiei directe se regasesc in Cadrul de Implementare al Activitatii 3.3.

ATENTIE!

e NU se accepta achizitionarea de produse/servicii care prezintd specificatii/caracteristici inferioare
celor prevazute in planul de afaceri.

e Beneficiarul trebuie sa achizitioneze numai active noi, puse in functiune cu respectarea
reglementarilor legale si tehnice aplicabile.

¢ Platile cu valoare mai mare de 10.000 lei efectuate din ajutorul de minimis in vederea
implementarii planului de afaceri vor fi avizate obligatoriu, in prealabil, de catre
administratorul schemei de minimis (conform art 6, lit B, alin. ¢) din contractul de
subventie).

o Platile in avans se accepta doar in conditiile incheierii unui contract de achizitie in care
se stipuleaza acest aspect.

e In cazul subcontractarii unor activititi din cadrul proiectului, responsabilitatea totala revine in final
Beneficiarului, in conformitate cu dispozitiile legale.

e Pentru toate activitatile externalizate (subcontractate), beneficiarul se angajeaza sa furnizeze
organismelor de audit si control, toate informatiile si documentele necesare privind activitatile
subcontractante.
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e In cazul achizitiilor de produse/servicii/aplicatii IT, acolo unde este cazul, beneficiarul trebuie sa

solicite prestatorului/furnizorului transmiterea drepturilor de proprietate intelectuala (in special in

cazul dezvoltarii de aplicatii informatice, beneficiarul trebuie sa solicite prestatatorului transmiterea
codului sursa).

5.7 Conflictul de interese

Pe toatd perioada implementdrii proiectului, Beneficiariul va trebui sd respecte prevederile legale
nationale si comunitare in vigoare referitoare la conflictul de interese si regimul incompatibilititilor. In
cazul aparitiei unei astfel de situatii, Beneficiarul/partenerul trebuie sa ia masuri care sda conduca la
evitarea, respectiv stingerea ei si sid informeze in scris AM/OIR/OI responsabil in legiturd cu orice
situatie care da nastere sau este posibil sa dea nastere unui astfel de conflict. Beneficiarul/partenerul
trebuie sa informeze in scris EASTERN MARKETING INSIGHTS/ ADI EURONEST in termen de 3 (trei)
zile lucratoare de la aparitia sau luarea la cunostintd despre o astfel de situatie: conflict de interese sau
incompatibilitate, potential, actual sau consumat.

5.8 Informarea si publicitatea

Activitdtile de informare si publicitatea desfasurate in cadrul proiectului se vor realiza cu respectarea
regulilor prevazute in Manualul de identitate vizuala.

6. MONITORIZAREA SI RAPORTAREA PROIECTULUI

6.1 Monitorizarea proiectului

Administratorul schemei de minimis monitorizeazia progresul implementirii proiectelor in raport cu
rezultatele si indicatorii prevazuti la nivel de program si proiect si pentru a identifica in timp util
eventualele probleme, astfel incat sa poata fi adoptate masuri corective.

Activitatea de monitorizare presupune:

e Monitorizarea modului de implementare si realizare a indicatorilor proiectelor, inclusiv
propunerea de masuri pentru derularea corespunzatoare a acestora;

e Verificarea progresului realizat in stransa legatura cu: obiectivele, rezultatele asteptate si indicatorii
prevazuti in cadrul proiectului, bugetul, termenele, graficele de implementare si calendarele
estimate 1n cadrul proiectului, respectarea obligatiilor de vizibilitate si publicitate de catre PP;
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e Verificarea modului in care sunt respectate: cadrul legal aplicabil/ reglementarile/ procedurile
instituite pentru implementarea proiectului;

e Verificarea lunari a rapoartelor de progres la nivel de proiect;
e Verificarea corelirii datelor din rapoartele tehnice si financiare pentru proiectele finantate;

e Efectuarea la fata locului (locatia proiectului) a verificarii modului de implementare a proiectelor,
prin vizite de monitorizare;

e Verificarea cheltuielilor efectuate in perioada de raportare;
e Identificarea in timp util a eventualelor probleme si instituirea masurilor corective;
e Monitorizarea si raportarea indeplinirii obligatiilor contractuale la nivel de proiect;

e Monitorizarea procedurilor de achizitii publice in cadrul proiectelor, in conformitate cu legislatia
aplicabild in domeniul achizitiilor publice;

e Monitorizarea situatiei riscurilor;
e Monitorizarea sustenabilitétii proiectului.

Monitorizarea incepe dupa contractarea proiectelor si dureazia pe toatd perioada de implementare
efectiva a acestora. EASTERN MARKETING INSIGHTS / ADI EURONEST isi rezerva dreptul de a face
verificari atat in perioada derulirii contractului de finantare, cat si dupa finalizarea acestuia, conform
prevederilor Contractului de subventie.

Instrumentele de monitorizare sunt prezentate mai jos:
e RAPORTUL DE PROGRES

Raportul de progres constra intr-un raport tehnic si un raport financiar. Modelele actualizate de
rapoarte (tehnic si financiar) se regasesc ca anexa la prezenta metodologie. Rapoartele descriu
progresul tehnic si financiar al proiectului. Rapoartele se transmit atat pe suport electronic, in format
editabil si scan (semnate si stampilate).

Beneficiarul prezinta toate documentele justificative anexate rapoartelor in copie, pe suport electronic.
Documentele vor fi aranjate pe linii de buget. O lista orientativa de documente justificative este
prezentata in prezentul document.

Documentele justificative emise intr-o alta limba decat limba romana / engleza vor fi traduse de cétre
beneficiar in limba romana/englezd, semnate si stampilate de acesta pentru conformitatea
traducerii.

Pe langa documentele justificative aferente fiecarui element de cost inclus in cadrul Raportului de
progres, beneficiarul va atasa urmatoarele documente:
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a. balanta contabila analitica care cuprinde inregistrarea cheltuielilor incluse in raportul de progres
din care sd se poatda identifica nivelul veniturilor diferentiat pe coduri CAEN in vederea
monitorizarii veniturilor pe Codul CAEN pentru care a fost acordata subventia, in scopul atingerii
valorii cifrei de afaceri pentru primirea transei 2;

b. Alte documente relevante pentru justificarea cheltuielilor incluse in raportul de progres. Vor fi
atasate urmatoarele anexe, asumate prin semnatura:

e tabel centralizator - Achizitii (sectiune din Raportul Tehnic)

e tabel centralizator - Venituri realizate pe cod CAEN finantat (sectiune din Raportul
Financiar)

e tabel centralizator - Resurse umane (sectiune din Raportul Tehnic)

Rapoartele se transmit pana la data de 15 a fiecarei luni impreuna si documentele justificative aferente
lunii anterioare, INTR-UN SINGUR MESAJ, astfel:

1. documentele vor fi scanate in format pdf., denumit corespunzator, precedat de nr. liniei de buget
din care face parte cheltuiala. (ex: 2.5 achizitie echipamente tehnologice);

2. fisierul scanat trebuie sa contina toate documentele relevante pentru verificarea cheltuielii (ex:
dosar achizitie, factura, dovada plata, PV de predare-primire/ receptie / punere in functiune,
inregistrarea in contabilitate).

Documentele trimise in alta forma sau incomplete nu vor mai fi luate in considerare.

Raportul de progres inaintat de beneficiar administratorului schemei de minimis va fi verificat de
responsabilul desemnat. In urma verificarilor, responsabilul va putea solicita clarificari, acolo unde este
cazul, la care beneficiarul trebuie si raspunda in termen de maximum 3 zile lucratoare. Termenul de
verificare a rapoartelor de progres este 30 zile calendaristice, la care se adauga timpul pentru primirea
clarificarilor solicitate, daca este cazul. Administratorul schemei de minimis va emite un Raport de
monitorizare, in cadrul cdruia va avea evidentiat fiecare element din Raportul de progres inaintat de
beneficiar.

Cheltuielile bugetare care nu sunt incluse in cadrul rapoartelor de progres pana la expirarea perioadei de
implementare a proiectului (18 martie 2020), nu vor mai putea fi raportate ulterior, sumele aferente fiind
declarate neutilizate (economii) si se returneaza citre EASTERN MARKETING INSIGHTS/ASOCIATIA
DE DEZVOLTARE INTERCOMUNITARA "EURONEST" - A.D.LE.
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ATENTIE!

Beneficiarul este responsabil de utilizarea sumelor potrivit bugetului aprobat, precum si de restituirea
fondurilor ramase neutilizate, in termen de maximum 30 de zile de la implinirea termenului de 12 luni de
la momentul semnarii contractului de subventie.

In situatia in care pentru o cheltuiala bugetara nu se prezinta documentele justificative in conformitate cu
cele prezentate mai sus, aceasta poate fi declarata neeligibild din ajutorul de minimis acordat, fiind
suportata, in consecintd, din contributia proprie a beneficiarului.

¢ RAPOARTE AD-HOC, ALTE RAPORTARI, INFORMARI

Rapoartele ad-hoc si / sau alte informari sunt elaborate de céitre Beneficiar la cererea EASTERN
MARKETING INSIGHTS/ ADI EURONEST si in formatul solicitat de catre acesta, in functie de
necesitatea ad-hoc de raportare.

- Dupa finalizarea implementarii, EASTERN MARKETING INSIGHTS/ ADI EURONEST va solicita
informari / raportari privind asigurarea sustenabilitatii proiectului pentru minimum 6 luni.

e VIZITE DE MONITORIZARE

- Vizita de monitorizare se efectueaza dupa informarea oficiald a beneficiarului cu + 1 saptdmana in
avans. Acestuia ise transmite si lista documentelor care trebuie pregatite si puse la dispozitia expertilor
EASTERN MARKETING INSIGHTS / ADI EURONEST in vederea verificarii. Aceste documente trebuie
sd fie in original, ordonate pe linii de buget, denumite corespunzator.

- Vizitele de monitorizare se efectueaza la locatiile derularii proiectului inregistrate la ONRC.
Beneficiarii sunt obligati sa acorde acces imediat si deplin la orice informatii, documente, persoane
relevante si locatii legate de operatiuni in cadrul proiectului, reprezentantilor EASTERN MARKETING
INSIGHTS / ADI EURONEST, precum si Autoritatii de Certificare si Plata, Autoritatii de Audit, Comisiei
Europene sau oricarui alt organism abilitat sd verifice sau sa realizeze verificari/ audituri in scopul de a
efectua monitorizarea, auditul, controlul sau evaluarea, fara a aduce atingere limitarilor care rezulta din
legislatia nationala aplicabila.

- Toate proiectele vor fi vizitate cel putin o datd in perioada de implementare a proiectului si cel putin o
datd in perioada de sustenabilitate.

- Dupa efectuarea vizitelor la fata locului, expertii EASTERN MARKETING INSIGHTS/ ADI
EURONEST intocmesc raportul de monitorizare la fata locului. Raportul de monitorizare (inclusiv
masurile ce trebuie implementate) se comunica Beneficiarului.

e ALTE MODALITATI DE MONITORIZARE

- Gestionarea, analiza si prelucrarea datelor statistice referitoare la proiecte in scopul mentinerii si
actualizarii bazei de date de raportare a EASTERN MARKETING INSIGHTS/ ADI EURONEST.
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- Verificari suplimentare.

EASTERN MARKETING INSIGHTS/ ADI EURONEST poate efectua astfel de verificari pe durata
implementarii proiectului, ori de cate ori este necesar, atunci cand apar necoreldri intre datele transmise
de beneficiar si cele constatate de catre EASTERN MARKETING INSIGHTS/ ADI EURONEST sau cand
exista suspiciuni de nereguli. Dupa efectuarea verificarilor suplimentare, se intocmesc rapoarte ad-hoc
incluzand constatdrile, recomandarile, observatiile si masurile de remediere, insotite de un calendar de
termene de realizare.

6.2 Modificarea contractului de subventie

In situatia in care se constati ca anumite sectiuni din planul de afaceri nu mai corespund cu
implementarea efectivi a acestuia, beneficiarul poate solicita administratorului schemei de minimis
modificarea contractului de subventie.

Modificarea planului de afaceri finantat (parte integranta din contractul de subventie) se poate realiza
numai dupa aprobarea notificarilor/actelor aditionale.

Este obligatorie informarea in scris a administratorului schemei de minimis cu privire la orice modificari
care pot afecta bugetul ajutorului de minimis si/sau activitatea desfasurata conform planului de afaceri
aprobat.

ATENTIE!

Notificarea/actul aditional nu poate avea caracter retroactiv si nu poate avea scopul sau efectul de a
produce schimbaéri in contract care ar pune in discutie decizia de acordare a finantarii nerambursabile sau
care ar fi contrare principiului tratamentului egal al beneficiarilor.

Nu se pot modifica acele elemente din cadrul planului de afaceri care au constituit criterii de evaluare a
planului de afaceri.

Prin Notificare se pot modifica urmatoarele aspecte:

* Modificarea locatiei de implementare a proiectului in cadrul aceleiasi localitati, daca noua locatie
propusd respecta descrierea furnizati in planul de afaceri evaluat (in termeni de profil al
clientilor, cota de piata, avantaje competitive, strategie de marketing etc.);

+  Modificarea structurii actionariatulului beneficiarului subventiei — persoana fizicid selectatd in
urma concursului de planuri de afaceri trebuie sa fie actionarul majoritar si reprezentantul legal al
entitatii economice care beneficiaza de finantare. In cazul societitilor cu asociat unic, aceasti
conditie va ramane nemodificata, in timp ce, in cazul societatilor cu doi asociati este permisa
inlocuirea asociatului minoritar cu alta persoana care indeplineste aceleasi conditii, dar cu
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mentinerea cotelor de participare la capitalul social. Aceste modificari se notifica
adminsitratorului schemei de minimis inainte de realizarea lor si vor putea fi facute doar cu
acordul scris al acestuia.

« majorarea valorii neeligibile a Proiectului.

» Modificarea planificarii activitatilor propuse, fara a se depasi perioada de implementare a
Proiectului si fara a exista implicatii financiare.

Prin Act Aditional se pot modifica urmatoarele aspecte:

e Modificarea bugetului:

- se poate solicita realocarea valorilor de la un element de cost la altul cu respectarea restrictiilor bugetare
prevazute in cadrul Metodologiei de evaluare si selectie a planurilor de afaceri in cadrul proiectului
»,ReCONNECT DIASPORA — Reconectarea resurselor umane active din diaspora la comunitatile de
origine prin sustinerea antreprenoriatului” si a Grilei de evaluare tehnico-financiara. Se pot realoca
numai acele sume care reprezinta economii rezultate in urma derularii unei achizitii (ex. se realizeaza o
achizitie la o valoare mai micd decat valoarea bugetatd, diferenta reprezentand o economie in cadrul
bugetului) sau a contractelor de munca incheiate (ex. se diminueaza perioada de salarizare din minimis).

- se poate renunta la o cheltuiala care nu se mai justifica la momentul implementarii planului de afaceri,
cu realocarea sumei respective catre un alt element de cost.

- se poate solicita includerea in bugetul planului de afaceri a unui nou element de cost, neprevazut initial,
in conditiile in care aceasta este justificati/necesard pentru derularea activitatilor, cu respectarea
restrictiilor bugetare previzute in cadrul Metodologiei de evaluare si selectie a planurilor de afaceri in
cadrul proiectului ,,ReCONNECT DIASPORA — Reconectarea resurselor umane active din diaspora la
comunitatile de origine prin sustinerea antreprenoriatului”.

 Modificarea indicatorilor prevazuti in cadrul planului de afaceri finantat, cu conditia ca aceasta sa
nu determine modificarea evaluarii initial realizate, determinand acordarea unor punctaje inferioare la
unul sau mai multe criterii de evaluare.

Notificarile/actele aditionale transmise de catre beneficiar vor fi analizate de catre
administratorul schemei de minimis in termen de maximum 10 zile calendaristice de la
data inregistrarii si vor fi aprobate sau respinse.

a) In conditiile aprobarii unei notificiri/act aditional prealabil, se va incheia o notificare/act aditional la
contractul de subventie in cadrul ciruia vor fi incluse modificirile aprobate. In perioada de implementare
pot fi incheiate acte aditionale pentru modificarea planului de afaceri, prin prezentarea unor justificari
argumentate.
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In cazul in care administratorul schemei de minimis solicitd clarificiri cu privire la modificarea propusi
prin act aditional/notificare, beneficiarul are obligatia sa furnizeze un raspuns in termen de 3 zile
lucratoare. Dacd, in urma a maximum 2 (doud) solicitdri de clarificari, beneficiarul nu transmite in
termen modificirile/informatiile/clarificarile solicitate, actul aditional se respinge de drept.

Actul aditional/notificarea intra in vigoare la data semnarii de catre ultima parte, cu exceptia cazurilor in
care prin actul aditional se confirma modificari intervenite in legislatia nationalda si/sau europeana
relevantd, cu impact asupra executdrii contractului de subventie, situatii in care modificarea respectiva
intra in vigoare de la data mentionata in actul normativ corespunzator.

b) Administratorul schemei de minimis poate respinge orice solicitare de modificare a contractului
furnizand un punct de vedere in maximum 3 zile lucriatoare de la expirarea perioadei de verificare.

6.3 Indicatorii proiectului

Procesul de verificare a cheltuielilor aferente subventiei primite vor viza in primul rand respectarea
planului de afaceri din prisma obiectului planului de afaceri, respectarea indicatorului privind numarul
locurilor de muncd nou create in conformitate cu planul de afaceri, respectarea conditiilor de
sustenabilitate.

Conform planului de afaceri selectat si contractului de subventie semnat, beneficiarul are obligatia credrii
locurilor de munca asumate si angajarii personalului in maximum 6 luni de la semnarea contractului de
subventie. In cazul neindeplinirii acestei conditii, contractul de subventie va fi reziliat, iar finantarea
acordata va fi recuperata integral.

ATENTIE!

In situatia in care, prin act aditional la contractul de subventie, beneficiarul a introdus in
buget noi angajati (suplimenand in acest fel numarul de locuri de munca nou-create),
acestia trebuie sa respecte aceleasi conditii privind sustenabilitatea.

Pentru a dovedi agajarea personalului asumat in planul de afaceri, beneficiarul va depune in cadrul
Raportului de progres, urmatoarele documente:

e contractul individual de munca inregistrat la ITM (numar inregistrare REGES);
e extras REGES;

e Registru salariati din Revisal,;

e Raport pe salariat din REVISAL;

e Daca e cazul, dovada ca persoana angajata face parte din categoriile de persoane defavorizate
descrise in metodologie, prin anexarea unuia din urmatoarele documente:

v adeverinta somaj emisa de AJOFM IASI;
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v’ copie carnet somaj vizat la zi;
v diploma absolvent, pentru tinerii absolventi;

v alte documente relevante care sa demonstreze apartenenta persoanei angajate la una din
categoriile de persoane defavorizate descrise in Metodologia de selectie a planurilor de
afaceri.

ATENTIE!

Beneficiarii vor face dovada mentinerii locurilor de munca cel putin pana la data finalizarii proiectului
ReCONNECT DIASPORA — Reconectarea resurselor umane active din diaspora la comunitétile de origine
prin sustinerea antreprenoriatului, respectiv 18.09.2020, pastrand norma de lucru si nivelul de
salarizare din perioada de implementare a planului de afaceri, conform celor asumate in
planul de afaceri selectat (perioada de sustenabilitate se calculeaza de la data de 18 martie 2020).

In situatia in care unul dintre locurile de munc# create in cadrul firmei devine vacant, beneficiarul are
obligatia instiintarii administratorului schemei de minimis si intreprinderii tuturor demersurilor legale
(ex: anuntarea locului de munca vacant la AJOFM local etc.) pentru ocuparea acestuia in maximum 30
zile. Nerespectarea termenului prevazut va fi considerata neindeplinire a obligatiei de a mentine locurile
de munca create in cadrul proiectului si poate conduce la rezilierea contractului de subventie cu
recuperarea integrali a subventiei acordate.

Beneficiarul va implementa actiunile legate de temele secundare si orizontale previazute in planul de
afaceri pentru care au primit punctaj in etapa de evaluare a planurilor de afaceri. Administratorul
schemei de minimis va monitoriza doar temele secundare selectate conform celor asumate in cererea de
finantare. Se ataseaza prezentei metodologii lista cu beneficiarii si temele secundare selectate pentru
monitorizare.

6.4 Solicitarea acordarii celei de-a doua transe de finantare

Beneficiarul va inainta o solicitare de acordare a transei 2 de subventie, oricind pana la data de
10.01.2020; la cererea de plati la care va anexa balanta contabila ficand dovada indeplinirii urmaitorilor
doi indicatori:

¢ arealizat din activitatea curentd, in termenul de 12 luni, venituri reprezentaind minimum 30% din
valoarea transei initiale (aprox. 7.500 EUR);

e a creat locurile de munca asumate in planul de afaceri, in termen de maximum 6 luni de la
semnarea contractului de subventie.
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Recomandim depunerea solicitirii de acordare a transei a II-a cat mai curand posibil, intrucat banii care
intra in cont dupa ce se termina etapa a II-a a proiectului ReConnect Diaspora (respectiv 14 martie
2020), nu mai sunt eligibili.

ATENTIE!

In vederea cheltuirii in termenul de 12 luni de la semnarea contractului de subventie a sumelor aferene
transei a 2-a, se poate aplica “Principiul rambursarii” care presupune posibilitatea efectuarii de cheltuieli
eligibile din surse proprii inainte de incasarea acesteia.

a. in prealabil, beneficiarul depune in contul societdtii sumele de bani necesare, din fonduri proprii
(printr-o operatiune contabila intitulata ,creditare societate” - depunerea la ghiseu a sumei de bani sau
transferul acesteia dintr-un cont personal in contul de proiect al societitii). In momentul viririi transei a
2-a de catre administratorul de minimis, in contul de proiect al societitii, beneficiarul poate sa-si
recupereze sumele cu care a creditat societatea prin ,restituire creditare societate”).

b. utilizeaza sumele din veniturile generate.

Administratorul schemei de minimis va verifica daca veniturile si incasarile realizate de cdtre beneficiarul
finantarii sunt aferente derularii activitatii (codului CAEN finantat) propuse spre realizare in cadrul
planului de afaceri aprobat.

6.5 Durata monitorizarii

Monitorizarea implementarii planului de afaceri se va realiza pana la data de
18.03.2020. Pana la data finalizarii proiectului ReCONNECT DIASPORA — Reconectarea resurselor
umane active din diaspora la comunitdtile de origine prin sustinerea antreprenoriatului, pe baza
informatiilor furnizate de catre beneficiar, precum si pe baza informatiilor colectate de catre
reprezentantii administratorului schemei de minimis, se va asigura monitorizarea sustenabilitatii
planurilor de afaceri selectate.

Administratorul schemei de minimis monitorizeaza indeplinirea indicatorilor, atingerea rezultatelor si a
obiectivelor asumate de catre beneficiar prin contractul de subventie si anexele aferente acestuia.

ATENTIE!

In cazul in care, la finalul perioadei de implementare a proiectului, indicatorii previzuti in planul de
afaceri, anexa la contractul de subventie, privind numarul de locuri de munca create si mentinute, nu
sunt indepliniti/realizati in totalitate, administratorul schemei de minimis va dispune recuperarea
integrala a subventiei acordate.
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In situatia in care beneficiarul nu isi indeplineste obligatiile asumate prin contractul de subventie,
inclusiv prin anexele sale, administratorul schemei de minimis are dreptul de a decide rezilierea
unilaterala a contractului si de a cere restituirea integrala a sumelor plitite/rambursate in cadrul
contractului de subventie.

7. PASTRAREA ST ARHIVAREA DOCUMENTELOR

Beneficiarul are obligatia de a pastra evidenta detaliata a ajutorului de minimis acordat pe o durata de cel
putin 10 ani de la data la care ultima alocare specificid a fost acordata in baza schemei de ajutor de
minimis. Aceasta evidenta trebuie sa contina toate informatiile necesare pentru a demonstra respectarea
conditiilor impuse de legislatia comunitari in domeniul ajutorului de minimis. In cazul nerespectirii
acestor prevederi, Beneficiarul este obligat sa restituie intreaga suma primita aferentd proiectului,
inclusiv dobanzile si/sau penalitatile aferente calculate conform legislatiei in vigoare.

8. PRECIZARI FINALE

Prezenta metodologie poate suferi modificari/completari ce vor fi comunicate beneficiarilor prin email si
postare pe pagina proiectului.

ANEXE

Cadrul de implementare al activitatii 3.3. — Raport tehnic si Raport financiar actualizat

— lista cu beneficiarii si temele secundare monitorizate
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