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PROGRAMUL OPERATIONAL CAPITAL UMAN 2014 - 2020

Axa prioritara 3: Locuri de munca pentru toti

Obiectivul tematic 8: Promovarea unor locuri de munca durabile si de calitate si sprijinirea mobilitatii
lucratorilor

Prioritatea de investitii 8.iii: Activitati independente, antreprenoriat si infiintare de intreprinderi, inclusiv a
unor microintreprinderi si a unor intreprinderi mici si mijlocii inovatoare

Obiectivul specific 3.7: Cresterea ocuparii prin sustinerea intreprinderilor cu profil nonagricol din zona urbana
Proiect ,,Start Up Yourself” POCU/82/3.7/104206

METODOLOGIE

privind monitorizarea afacerilor infiintate
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Cheltuielile efectuate din ajutorul de minimis care nu respecta prezenta
metodologie vor fi declarate cheltuieli neeligibile, iar sumele aferente se vor
recupera de catre administratorul schemei de minimis de la beneficiarul
ajutorului de minimis.

1. Informatii generale

Metodologia este elaborata in cadrul proiectului POCU/82/3.7/104206 ,Start Up Yourself”
finantat in cadrul Programului Operational Capital Uman 2014-2020, Axa Prioritara 3 ,,Locuri
de munca pentru toti”, Obiectivul specific 3.7 ,Cresterea ocuparii prin sustinerea
intreprinderilor cu profil non-agricol din zona urbana”, Apel ,,Romania Start Up Plus”.

1.1 Legislatia aplicabila

Regulamentul (UE) nr. 1407/2013 din 18 decembrie 2013 pentru aplicarea art. 107 si 108
din Tratatul privind Functionarea Uniunii Europene ajutoarelor de minimis, publicat in
Jurnalul Oficial al Uniunii Europene nr. L352/1 din 24 decembrie 2013;

Schema de ajutor de minimis Romania Start Up Plus aprobata prin ordinul ministrului
Fondurilor Europene nr. 1838/2016 cu modificarile si completarile ulterioare;

Contractul de finantare cu ID: POCU/82/3.7/104206 incheiat intre MFE-AMPOCU/OI POCU
responsabil si administratorul schemei de minimis, Axa prioritara 3 ,Locuri de munca
pentru toti”, Obiectivul specific 3.7. Cresterea ocuparii prin sustinerea intreprinderilor cu
profil non-agricol din zona urbana;

Ghidul solicitantului - Conditii specifice ,,Romania Start Up Plus”;

Orientari privind oportunitatile de finantare in cadrul Programului Operational Capital
Uman 2014-2020;

Ordinul Presedintelui Consiliului Concurentei nr. 175/2007 pentru punerea in aplicare a
Regulamentului privind procedurile de monitorizare a ajutoarelor de stat;

Contractele de subventie incheiate intre beneficiarii finantarii si administratorul schemei
de minimis in cadrul proiectului cod MySMIS 104206;

»
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e Ordonanta de urgenta nr. 77/2014 privind procedurile nationale in domeniul ajutorului de
stat, precum si pentru modificarea si completarea Legii concurentei nr. 21/1996, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Ordonanta de urgenta nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea
neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor
publice nationale aferente acestora;

e Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare.

1.2 Definitii

Cerere avizare platd - documentatia prin care beneficiarul finantarii solicita acordul
administratorului schemei de minimis pentru efectuarea de plati, care depasesc 10.000
lei, aferente planului de afaceri, din contul bancar declarat pentru implementarea
acestuia, in conformitate cu art. 6, lit B, alin c) din contractul de subventie.

Perioada de implementare --12 luni de la data intrarii in vigoare a contractului de subventie,
la care se adauga minimum 6 luni de sustenabilitate a afacerii.

Raport de progres - reprezinta totalitatea documentelor ce vizeaza indeplinirea obiectivelor
asumate prin planul de afaceri selectat pentru finantare, a documentelor justificative
aferente cheltuielilor efectuate din ajutorul de minimis si din contributia proprie
asumata in cadrul bugetului.

1.3 Finantarea nerambursabila si alocarea bugetara

Bugetul total alocat pentru schema de minimis din cadrul proiectului ,Start Up
Yourself” este de 7.133.280 lei. Se vor finanta 48 de planuri de afaceri, cu maximum
148.616,00 lei/plan.

Intensitatea finantarii nerambursabile acordata in cadrul prezentului apel de proiecte
este de maximum 100% din valoarea eligibila a cheltuielilor finantabile pentru un plan de
afaceri.

ATENTIE!

Valoarea maxima totala a ajutoarelor de minimis de care poate beneficia intreprinderea unica
pe o perioada de 3 ani consecutivi, cumulata cu valoarea alocarii financiare acordate in
conformitate cu prevederile prezentei scheme, nu va depasi echivalentul in lei a 200.000

o a
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euro. Acest plafon se aplica indiferent de forma ajutorului de minimis sau de obiectivul
urmarit si indiferent daca ajutorul este finantat din surse nationale sau comunitare.

2. Scopul metodologiei de monitorizare

Prezenta metodologie este elaborata in scopul monitorizarii activitatii firmelor nou-
infiintate prin proiect, de catre administratorul schemei de minimis, in sensul indeplinirii
indicatorilor asumati, atingerii obiectivelor si obtinerii rezultatelor propuse prin planurile de
afaceri selectate la finantare.

Metodologia reprezinta instrumentul de lucru, furnizand beneficiarilor informatii si
modele/formulare de raportare, pentru o abordare unitara de monitorizare a firmelor
infiintate.

3. Procedura de monitorizare si control

3.1 Implementarea planului de afaceri

Perioada de implementare a planului de afaceri este de 12 luni de la data intrarii in
vigoare a contractului de subventie, la care se adauga minimum 6 luni de sustenabilitate a
afacerii.

3.1.1 Raportul de progres

Pentru monitorizarea si verificarea modului de implementare a planului de afaceri
finantat, beneficiarul are obligatia transmiterii Rapoartelor de progres (Anexa 1) catre
administratorul schemei de ajutor de minimis. Rapoartele vor cuprinde toate informatiile
legate de implementarea planului de afaceri, vizand in mod deosebit cheltuielile efectuate in
perioada de raportare, dupa cum urmeaza:

Raport nr. 1 de progres - la 1 luna de la primirea primei transe din ajutorul de minimis;

Raport nr. 2 de progres - la 6 luni de la semnarea contractului de subventie;

Raport nr. 3 de progres - la 12 luni de de la data semnarii contractului de subventie;

Raport final de progres - la 18 luni de la data semnarii contractului de subventie.

B>
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Rapoartele de progres se transmit, in maximum 10 zile de la momentul implinirii termenelor
mentionate mai sus: fizic la sediul partenerului la care a fost repartizat sau prin email la
adresa de email comunicata la momentul realizarii repartizarii planurilor de afaceri in
interiorul parteneriatului.

3.1.2 Modificarea contractului de subventie

3.1.2.1. Modificari prin Act Aditional

In situatia in care se constata ca anumite sectiuni din planul de afaceri nu mai
corespund cu implementarea efectiva a acestuia, beneficiarul poate solicita administratorului
schemei de minimis modificarea conform art. 10 din contractul de subventie.

Modificarea planului de afaceri finantat (parte integranta din contractul de subventie)
se poate realiza numai dupa notificarea prealabila a administratorului schemei de minimis.
Notificarea privind necesitatea operarii modificarii (Anexa 2) trebuie sa cuprinda toate
elementele solicitate si sa fie justificata in contextul planului de afaceri propus de catre
beneficiar.

ATENTIE!

Notificarea nu poate avea caracter retroactiv si nu poate avea scopul sau efectul de a produce
schimbari in contract care ar pune in discutie decizia de acordare a finantarii nerambursabile
sau care ar fi contrare principiului tratamentului egal al beneficiarilor.

Nu se pot modifica acele elemente din cadrul planului de afaceri care au constituit criterii de
evaluare a planului de afaceri.

Notificarile transmise de catre beneficiar vor fi analizate de catre administratorul
schemei de minimis in termen de maximum 10 zile calendaristice de la data inregistrarii si vor
fi aprobate sau respinse.

a) in conditiile aprobarii unei notificari prealabile, se va incheia un act aditional la contractul
de subventie in cadrul caruia vor fi incluse modificarile aprobate.
In cazul in care administratorul schemei de minimis solicita clarificari cu privire la
modificarea propusa prin act aditional, beneficiarul are obligatia sa furnizeze un raspuns in
termen de 3 zile lucratoare. Daca, in urma a maximum 2 (douad) solicitari de clarificari,
beneficiarul nu transmite in termen modificarile/ informatiile/ clarificarile solicitate,
actul aditional se respinge de drept.

0 =
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Actul aditional intra in vigoare la data semnarii de catre ultima parte, cu exceptia
cazurilor in care prin actul aditional se confirma modificari intervenite in legislatia
nationala si/sau europeana relevanta, cu impact asupra executarii contractului de
subventie, situatii in care modificarea respectiva intra in vigoare de la data mentionata in
actul normativ corespunzator.
b) Administratorul schemei de minimis poate respinge orice solicitare de modificare a
contractului furnizand un punct de vedere in maximum 3 zile lucratoare de la expirarea
perioadei de verificare.

Urmatoarele modificari se realizeaza obligatoriu prin incheierea unui act additional:

« Modificarea locatiei de implementare a proiectului in cadrul aceleiasi localitati, daca noua
locatie propusa respecta descrierea furnizata in planul de afaceri evaluat (in termeni de profil
al clientilor, cota de piata, avantaje competitive, strategie de marketing etc.);

» Modificarea bugetului proiectului

— Se poate solicita realocarea valorilor de la un element de cost la altul cu respectarea
restrictiilor bugetare prevazute in cadrul Metodologiei de evaluare si selectie a
planurilor de afaceri in cadrul proiectului ,,Start Up Yourself” si a Grilei de evaluare
tehnico-financiara. Se pot realoca numai acele sume care reprezinta economii rezultate
in urma derularii unei achizitii (ex. se realizeaza o achizitie la o valoare mai mica decat
valoarea bugetata, diferenta reprezentand o economie in cadrul bugetului).

— Se poate renunta la o cheltuiala care nu se mai justifica la momentul implementarii
planului de afaceri, cu realocarea sumei respective catre un alt element de cost.

— Se poate solicita includerea in bugetul planului de afaceri a unui nou element de cost,
neprevazut initial, in conditiile in care aceasta este justificata/necesara pentru
derularea activitatilor, cu respectarea restrictiilor bugetare prevazute in cadrul
Metodologiei de evaluare si selectie a planurilor de afaceri in cadrul proiectului ,,Start
Up Yourself”.

« Modificarea structurii actionariatulului beneficiarului subventiei - persoana fizica selectata
in urma concursului de planuri de afaceri trebuie sa fie actionarul majoritar si reprezentantul
legal al entitatii economice care beneficiaza de finantare. In cazul societatilor cu asociat
unic, aceasta conditie va ramane nemodificata, in timp ce, in cazul societatilor cu doi asociati
este permisa inlocuirea asociatului minoritar cu alta persoana care indeplineste aceleasi
conditii, dar cu mentinerea cotelor de participare la capitalul social. Aceste modificari se
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notifica adminsitratorului schemei de minimis inainte de realizarea lor si vor putea fi facute
doar cu acordul scris al acestuia.

« Modificarea indicatorilor prevazuti in cadrul planului de afaceri finantat, cu conditia ca
aceasta sa nu determine modificarea evaluarii initial realizate, determinand acordarea unor
punctaje inferioare la unul sau mai multe criterii de evaluare.

Este obligatorie informarea in scris a administratorului schemei de minimis cu privire la
orice modificari care pot afecta bugetul ajutorului de minimis si/sau activitatea desfasurata
conform planului de afaceri aprobat.

3.1.2.2. Alte modificari

Important:

Cu exceptia modificarilor mentionate mai sus, pentru care este obligatorie incheierea unui Act
Aditional la contractul de finantare, pentru toate celelalte modificari este suficienta
informarea, in scris, a administratorului schemei de grant/a partenerului la care a fost
repartizat (de exemplu: modificarea planificarii activitatilor propuse, fara a se depasi
perioada de implementare a Proiectului si fara a exista implicatii financiare, se comunica in
scris, fara a fi necesara incheierea unui Act Aditional; se pot face realocari de sume in
interiorul aceleiasi linii bugetare, cu conditia sa nu se depaseasca valoarea alocata initial si cu
informarea administratorului schemei de grant etc.).

3.2 Achizitii

3.2.1. Realizarea achizitiilor propuse in cadrul planului de afaceri

Achizitiile trebuie sa respecte principiile nediscriminarii, tratamentului egal,

recunoasterii reciproce, transparentei, proportionalitatii si eficientei utilizarii fondurilor.

Pentru derularea achizitiilor, beneficiarii vor urmari urmatoarele praguri:

a. Se pot achizitiona direct produse si servicii a caror valoare nu depaseste pragul de
132.519,00 lei fara TVA (ATENTIE: suma reprezinta valoarea cumulata a tuturor
achizitiilor similare, nu a unui singur reper!).

b. Pentru achizitiile care depasesc aceasta valoare, se va aplica o procedura
competitiva (publicare unui anunt publicitar pentru achizitia vizata intr-un ziar
national, transmiterea, in aceeasi zi, a invitatiei de participare la procedura de

8
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achizitie catre cel putin 2 potentiali ofertanti, publicarea unui anunt pe site-ul
propriu si pe alte site-uri de promovare, continand inclusiv specificatiile tehnice ale
achizitiei vizate).

Derularea achizitiilor directe

Pentru demararea achizitiei, beneficiarul va elabora o Nota justificativa privind
determinarea valorii estimate a achizitiei (conform modelului din Anexa 12). Valoarea
estimata a achizitiei se determina pe baza ofertelor de pret existente pe piata
(primite/solicitate/obtinute prin studiu de piata etc.) sau pe baza unor informatii din
achizitiile/contractele recente anterioare in scopul asigurarii rezonabilitatii costurilor si se va
intocmi in acest scop Nota justificativa privind determinarea valorii estimate.

FOARTE IMPORTANT:
in determinarea valorii estimate, beneficiarul privat are obligatia sa se raporteze la valoarea
estimata cumulata a tuturor produselor/serviciilor/lucrarilor care sunt considerate similare,
respectiv care au acelasi obiect sau sunt destinate utilizarii identice ori similare, ori care se
adreseaza operatorilor economici ce desfasoara constant activitati intr-o piata de profil
relevanta.

Exemplu:

Un plan de afaceri are prevazutd, in buget, achizitia urmatoarelor repere:
Unit dentar = 110.000 lei fara TVA;
Microscop = 20.000 lei fdra TVA;
Instrumentar dentar (pense, clesti s.a.) = 5.000 lei fara TVA;

e Laser diodd = 15.000 lei fara TVA.
Valoarea fiecdrei achizitii este sub pragul minim impus pentru proceduri competitive
(132.519 lei fara TVA), DAR intrucat toate reperele sunt similare (in sensul in care sunt
destinate utilizdrii pentru realizarea actului medical si au acelasi cod CPV sau coduri
CPV din aceeasi clasd - respectiv 33126000-9/331924 ) se vor achizitiona in cadrul UNEI
singure proceduri, pe loturi, a cdrei valoare totala estimatd este de 150.000,00 lei fara
TVA.
In acest caz, NU este permisd achizitia directd, ci se va derula o procedurd competitivd
(asa cum a fost descrisd mai sus).
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ATENTIE:

Este interzisd divizarea achizitiilor in achizitii distincte pentru evitarea aplicdrii procedurilor
competitive. in cazul in care se constatd o fragmentare nefireascd a achizitiilor, legiuitorul
poate aplica penalitdti/corectii care pot merge pand la 25% din valoarea totald a achizitiei.
Lista codurilor CPV aplicabile achizitiilor poate fi consultatd la adresa:
http://www. 123coduri.ro/cauta-in-baza-de-date-coduri-cpv.php

Pentru fiecare achizitie directa ce urmeaza a fi efectuata, beneficiarul va proceda
astfel:

> va intocmi Nota justificativa privind determinarea valorii estimate a achizitiei
(Anexa 12);

> va trimite o cerere de oferta (Anexa 3) la trei posibili ofertanti, cu detalierea
caracteristicilor echipemantelor/serviciilor vizate si va face dovada pentru minimum o
ofertd conforma primitd. Dovada trimiterii cererii de oferta se va face cu printscreen’,

> sau va efectua un studiu de piata (pentru studiul online, se vor furniza printscreen-uri
de pe paginile web consultate), astfel:

v sa contina denumirea comerciala completa a produsului si caracteristicile
tehnice ale acestuia - nu se vor accepta oferte vagi sau incomplete care nu
vor putea fi comparate cu cerintele minime descrise in planul de afaceri;

v' sunt evidentiate in mod distinct costurile conexe achizitionarii produsului,
daca este cazul (ex: transport, comisioane vamale, montaj, instruirea
personalului etc).

» se va intocmi Procesul-verbal de analiza si selectie a ofertelor (conform modelului
din Anexa 13), alegandu-se, dintre ofertele de pret care corespund din punct de vedere
al cerintelor tehnice, oferta care prezinta ,,pretul cel mai scazut”.

Pentru achizitiile care depasesc valoarea de 10.000 lei, se recomanda ca beneficiarul sa
incheie un contract cu ofertantul selectat.

Pentru achizitiile cu valoare sub 10.000 lei, in cazul in care nu se va incheia un contract
de achizitie, beneficiarul va prezenta factura fiscala emisa de ofertantul selectat conform
ofertei acestuia, impreuna cu Procesul verbal de receptie/ predare-primire a serviciului/
produselor (Anexa 4) semnat de catre achizitor.

1 v . . . - . v “ .
Daca adresa de email a furnizorului este, de ex. popescu@yahoo.com, achizitorul trebuie sa faca dovada cu printscreen de
pe pagina de internet a producatorului cd aceasta este adresa de contact a furnizorului.
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Documentele aferente fiecarei achizitii realizate in cadrul proiectului vor fi parte
integranta a Raportului de progres depus catre administratorul de minimis.

Finalizarea achizitiilor directe

Achizitiile directe se pot finaliza prin incheierea unui contract, in cazul in care beneficiarul
privat considera ca, pentru predictibilitatea relatiilor comerciale, are nevoie de clauze
contractuale clare, dar nu este obligatorie incheierea unui contract.

Totusi, recomandam incheierea unui contract cel putin in cazul achizitiilor de
produse/servicii/aplicatii IT, pentru care, daca este cazul, beneficiarul trebuie sa solicite
prestatorului/furnizorului transmiterea drepturilor de proprietate intelectuala (in special
in cazul dezvoltarii de aplicatii informatice, beneficiarul trebuie sa solicite prestatatorului
transmiterea codului sursa).

Verificarea achizitiilor se va efectua astfel:

Nr.crt. | Elemente de verificat Instructiuni

Valoarea estimata a achizitiei | Se verifica daca nota privind determinarea valorii
este mai micd decét pragurile | estimate include informzitiile rezultate din
valorice prevazute de lege? cercetarea ofertelor din piata. '

Se verifica daca a fost necesara actualizarea

valorii estimate.

Valoarea estimata trebuie sa fie mai mica decat
pragurile valorice prevazute la pct. 3.2.1 din
prezenta metologie.

Valoarea estimata/Valoarea estimata actualizata,
dupa caz, trebuie sa fie corelata cu valoarea
prevazuta in contractul de finantare/acord, in
cazul achizitiilor efectuate de beneficiarii

privati.

Sanctiune

« Tn cazul in care se divide achizitia pentru a se
evita aplicarea procedurii competitive se aplica o
corectie de 25% din valoarea achizitiei, deoarece

in cazul procedurii competitive trebuiau respectate
cerintele de publicitate la initierea procedurii.

Sunt depuse la dosar | Se verifica existenta documentelor.
Documentele justificative ale achizitiei sunt:

11
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documentele achizitiei?

comanda, factura, bon fiscal, contract,
documente de transport sau altele, dupa caz.

Achizitia s-a efectuat
realitate?

A

n

Se verifica existenta documentelor care atesta
realizarea  achizitiei, respectiv. furnizarea
produselor/prestarea serviciilor, pe baza

urmatoarelor documente: extrase de cont, ordine
de plata, procese verbale de predare - primire,
procese verbale de receptie, procese verbale de
punere in functiune etc.

Cheltuieli exceptate de la procedura de achizitie directa

Pentru urmatoarele tipuri de cheltuieli nu este necesara solicitarea de oferte de pret si/sau
elaborarea unui studiu de piata:
e Cheltuieli cu inchirierea de spatii aferente sediului social/punctului (punctelor) de

lucru;

e Cheltuieli cu utilitati (electricitate, gaze, apa, internet, telefonie) si servicii de
administrare a cladirilor (intretinere curenta, securitate, salubrizare si igienizare);
e Taxe notariale si pentru eliberarea de diplome si certificate.

ATENTIE!
NU se accepta achizitionarea de produse/servicii care prezinta specificatii/caracteristici
inferioare celor prevazute in planul de afaceri.

Beneficiarul trebuie sa achizitioneze numai active noi, puse in functiune cu respectarea
reglementarilor legale si tehnice aplicabile.

Platile cu valoare mai mare de 10.000 lei efectuate din ajutorul de minimis in vederea
implementarii planului de afaceri vor fi avizate obligatoriu, in prealabil, de catre
administratorul schemei de minimis (conform art 6, lit B, alin. c) din contractul de

subventie).

Se vor putea plati sume in avans mai mari de 30.000 lei doar in conditiile prezentarii de
catre ofertant a unui instrument de garantare a avansului, agreat de catre administratorul

schemei de minimis.

Beneficiar: }QU RO Parteneri:
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3.2.2. Acordarea avizului pentru cheltuielile ce depasesc valoarea de 10.000 lei.

in situatiile in care beneficiarul are bugetata o cheltuiald care depaseste valoarea de
10.000 lei, acesta trebuie sa solicite administratorului schemei de minimis avizul de plata. In
acest sens, va inainta solicitarea (Anexa 5) insotita de documentul justificativ: dosarul
achizitiei, model contract, factura proforma, inainte de emiterea comenzii ferme/efectuarea
platii.

Administratorul schemei de minimis/partenerul la care este repartizat beneficiarul va
verifica in termen de maximum 3 zile lucratoare documentele prezentate si, daca achizitia
este declarata conforma, va emite un aviz de plata.

ATENTIE!

Orice cheltuiala efectuata fara avizul administratorului schemei de minimis, care depaseste
valoarea de 10.000 lei, va fi exclusa din ajutorul de minimis si va fi suportata doar din
contributia proprie a beneficiarului.

Avizul se emite pe cheltuiala, nu pe transe de plata din cadrul aceleiasi cheltuieli.

Exemplu:

Daca in bugetul planului de afaceri este prevdzutd achizitionarea unui server de date in
valoare de 25.000,00 lei fdard TVA pentru care se pldateste, conform contractului, o transa
initiald/un avans de 15.000,00 lei, la momentul lansdrii comenzii, si diferenta de 10.000,00
lei la livare, beneficiarul va solicita avizul de platd pentru cheltuiala o singurd datd, anterior
lansarii comenzii ferme catre furnizor.

3.2.3. Raportarea achizitiilor se face in baza urmatoarelor documente:

:lr:'. Categorie cheltuieli Documente justificative

1 Cheltuieli cu servicii specializate, Contracte incheiate si actele aditionale
pentru care beneficiarul ajutorului de | aferente (daca este cazul)
minimis nu are expertiza necesara Facturi fiscale
(ex. consultanta juridica, financiara, | Ordin de plata
cheluieli cu servicii de contabilitate, | Procese verbale de receptie a serviciilor
evidenta resurselor umane, PSI si SSM) | prestate

13

0O =
i B R edeetR
Beneficiar: EURO Parteneri: C_ l_*:j__.._‘, ) orientat e



- *
* 5 *

UNIUNEA EUROPEANA

Instrumente Structurale
2014-2020

Extrase de cont

Cheltuieli de promovare (online, TV,
radio, presa scrisa, materiale
publicitare, website, altele)

Contracte incheiate si actele aditionale
aferente (daca este cazul)

Facturi fiscale

Documente de plata

Procese verbale de predare-primire/receptie
a bunurilor/serviciilor achizitionate

Bonuri de consum (daca este cazul)

Extrase de cont

Documente doveditoare (printscreen,
inregistrari, material publicitar, foto)

Cheltuieli cu aplicatii software

Contracte incheiate si actele aditionale
aferente (daca este cazul)

Facturi fiscale

Documente de plata (ordin de plata, chitanta)
Documente justificative privind prestarea
efectiva a serviciului

Extrase de cont

Cheltuieli cu organizarea de
evenimente

Contracte incheiate si actele aditionale
aferente (daca este cazul)

Facturi fiscale

Ordin de plata

Documente justificative privind prestarea
efectiva a serviciului

Extrase de cont

Cheltuieli cu achizitia de active fixe
corporale (altele decat terenuri si
imobile), obiecte de inventar, materii
prime si materiale, inclusiv materiale
consumabile, alte cheltuieli pentru
investitii necesare functionarii
intreprinderilor

Contracte incheiate si actele aditionale
aferente (daca este cazul)

Facturi fiscale

Documente de plata

Procese verbale de predare-primire a
bunurilor achizitionate

Bonuri de consum/Punere in functiune (daca
este cazul)

Extrase de cont

Fotografii ale echipamentelor achizitionate

Beneficiar: }QU RO I_
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(fotografie de ansamblu din care sa reiasa ca
a fost aplicat autocolantul cu identitatea
vizuala a programului de finantare (Anexa 10)
si fotografie ce evidentiaza numarul de serie /
codul bunului achizitionat, daca este cazul)

6 Cheltuieli cu inchirierea de sedii Contracte incheiate si actele aditionale
(inclusiv depozite), spatii pentru aferente (daca este cazul)
desfasurarea diverselor activitati ale | Facturi fiscale
intreprinderii, echipamente, vehicule, Documente de plata
. . Extrase de cont
diverse bunuri
7 Cheltuieli cu utilitati (electricitate, Contracte incheiate si actele aditionale
gaze, apa, internet, telefonie) si aferente (daca este cazul)
servicii de administrare a cladirilor Facturi fiscale
(intretinere curenta, securitate, Documente de plata
salubrizare si igienizare) Extrase de cont
8 Cheltuieli de leasing fara achizitie Contracte incheiate si actele aditionale
(leasing operational) aferente aferente (daca este cazul)
functionarii intreprinderilor (rate de | Facturi fiscale .
leasing operational platite de Documente de plata
Tntreprindere,pentru: echipamente, Extrase de cont
) . . o Alte documente doveditoare
vehicule, diverse bunuri mobile si
imobile)
9 Servicii de intretinere si reparare de Contracte incheiate si actele aditionale
echipamente si mijloace de transport | aferente (daca este cazul)
aferente functionarii intreprinderilor | Facturi fiscale
Documente de plata
Documente justificative privind prestarea
efectiva a serviciului
Extrase de cont
10 | Arhivare de documente aferente Contracte incheiate si actele aditionale
functionarii intreprinderilor aferente (daca este cazul)
Facturi fiscale
Documente de plata
Documente justificative privind prestarea
15

Beneficiar: }QU RO

Parteneri:

RIC

e

orientct'ﬁ- O

C rI}._.‘:;'T':



- *
* 4k

Instrumente Structurale
2014-2020

UNIUNEA EUROPEANA

efectiva a serviciului (daca este cazul)
Extrase de cont

11

Alte cheltuieli aferente functionarii Contracte incheiate si actele aditionale
intreprinderilor aferente (daca este cazul)

Facturi fiscale

Documente de plata

Extrase de cont

Alte documente doveditoare

3.3 Resursa umana

Conform planului de afaceri selectat si contractului de subventie semnat, beneficiarul

are obligatia crearii locurilor de munca asumate si angajarii personalului in maximum 6 luni de
la semnarea contractului de subventie. Tn cazul neindeplinirii acestei conditii, contractul de
subventie va fi reziliat, iar finantarea acordata va fi recuperata integral.

Pentru a dovedi agajarea personalului asumat in planul de afaceri, beneficiarul va depune in
cadrul Raportului de progres, urmatoarele documente:

contractul individual de munca inregistrat la ITM (numar inregistrare REGES);

extras REGES;

Registru salariati din Revisal;

Raport pe salariat din REVISAL;

Daca e cazul, dovada ca persoana angajata face parte din categoriile de persoane

defavorizate descrise in metodologie, prin anexarea unuia din urmatoarele documente:
v' adeverinta somaj emisa de AJOFM IASI;

copie carnet somaj vizat la zi;

diploma absolvent, pentru tinerii absolventi;

alte documente relevante care sa demonstreze apartenenta persoanei angajate

la una din categoriile de persoane defavorizate descrise in Metodologia de

selectie a planurilor de afaceri.

A NNERN

ATENTIE!
Beneficiarii vor face dovada mentinerii locurilor de munca pana la data finalizarii proiectului
Start Up Yorself, respectiv 14.01.2021, pastrand norma de lucru si nivelul de salarizare.

16
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in situatia in care unul dintre locurile de munca create in cadrul firmei devine vacant,
beneficiarul are obligatia instiintarii administratorului schemei de minimis si intreprinderii
tuturor demersurilor legale (ex: anuntarea locului de munca vacant la AJOFM local etc.)
pentru ocuparea acestuia in maximum 30 zile. Nerespectarea termenului prevazut va fi
considerata neindeplinire a obligatiei de a mentine locurile de munca create in cadrul
proiectului si poate conduce la rezilierea contractului de subventie cu recuperarea integrala a
subventiei acordate.

Astfel, documentele justificative care trebuie sa insoteasca raportul de progres sunt
urmatoarele:

'::t Categorie cheltuieli Documente justificative
1 Cheltuieli cu salariile personalului State de plata
nou-angajat Pontaj lunar
Documente de plata
Contracte individuale de munca si fise de
post
Extrase de cont
2 Cheltuieli cu deplasarea personalului | Facturi fiscale
intreprinderilor nou-infiintate Documente de plata (ordin de plata,
2.1 Cheltuieli pentru cazare chitanta)
2.2 Cheltuieli cu diurna Foi de parcurs si Ordine de deplasare (Anexa
2.3 Cheltuieli pentru transport 11)
2.4 Taxe si asigurdri de cdlatorie si Extrase de cont
asigurdri medicale aferente deplasdrii

4. Asigurarea conformitatii rapoartelor cu procedurile

4.1. Avizarea efectuarii cheltuielior cu valori care depasesc 10.000 lei
Pentru cheltuielile bugetare care depasesc valoarea de 10.000 lei, beneficiarul trebuie

sa solicite administratorului schemei de minimis avizul de plata, prezentand documente
17
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justificative in acest sens. Administratorul schemei de minimis trebuie sa verifice
documentele prezentate in termen de 3 zile lucratoare, solicitand, daca este cazul,
clarificari/documente. Daca beneficiarul nu raspunde prompt in perioada de verificare, atunci
aceasta se va prelungi cu perioada de timp aferenta transmiterii documentelor/clarificarilor.

In urma verificarilor, administratorul schemei de minimis poate declara efectuarea
cheltuialii acceptabila, caz in care va emite ,,Avizul de plata”, sau neacceptabila, caz in care
va emite un ,,Punct de vedere”.

4.2. Solicitarea acordului pentru plata avansului cu valori peste 30.000 lei

in situatia in care un beneficiar are de efectuat o achizitie cu valoare mare si, in urma
achizitiei, furnizorul solicita acordatea unui avans cu o valoare mai mare de 30.000 lei, atunci
beneficiarul are obligatia de a solicita administratorului schemei de minimis avizul de plata.
Acest aviz se va elibera numai in cazul prezentarii unui instrument de garantare a avansului
emis de furnizor.

4.3 Solicitarea acordarii celei de-a doua transe de finantare

Beneficiarul va inainta o solicitare de acordare a transei 2 de subventie, oricand pe parcursul
primelor 12 luni de implementare, la care va anexa balanta contabild facand dovada
indeplinirii urmatorilor doi indicatori:

1. a realizat din activitatea curenta, in termenul de 12 luni, venituri reprezentand minimum
30% din valoarea transei initiale (aprox. 7.500 EUR);

2. a creat doua noi locuri de munca, in termen de maximum 6 luni de la semnarea
contractului de subventie.

ATENTIE!
In vederea cheltuirii in termenul de 12 luni de la semnarea contractului de subventie a
sumelor aferene transei a 2-a, se poate aplica “Principiul rambursarii” care presupune
posibilitatea efectuarii de cheltuieli eligibile din surse proprii inainte de incasarea acesteia.
a. in prealabil, beneficiarul depune in contul societatii sumele de bani necesare, din fonduri
proprii (printr-o operatiune contabila intitulata ,,creditare societate” - depunerea la ghiseu a
sumei de bani sau transferul acesteia dintr-un cont personal in contul de proiect al societatii).
In momentul virarii transei a 2-a de citre administratorul de minimis, in contul de proiect al
societatii, beneficiarul poate sa-si recupereze sumele cu care a creditat societatea prin
,restituire creditare societate”).

18
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b. utilizeaza sumele din veniturile generate.

Pentru justificarea cheltuielilor, inclusiv a celor aferente transei 2, beneficiarul va prezenta
documentele justificative in Raportul nr. 3 de progres.

Administratorul schemei de minimis va verifica daca veniturile si incasarile realizate de catre
beneficiarul finantarii sunt aferente derularii activitatii (codului CAEN principal) propuse spre
realizare in cadrul planului de afaceri aprobat.

5. Metodologia monitorizarii

Monitorizarea implementarii planului de afaceri se va realiza pana la data de
14.01.2021, data finalizarii proiectului Start Up Yourself, pe baza informatiilor furnizate de
catre beneficiar, precum si pe baza informatiilor colectate de catre reprezentantii
administratorului schemei de minimis.

Administratorul schemei de minimis monitorizeaza indeplinirea indicatorilor, atingerea
rezultatelor si a obiectivelor asumate de catre beneficiar prin contractul de subventie si
anexele aferente acestuia.

ATENTIE!

In cazul in care, la finalul perioadei de implementare a proiectului, indicatorii
prevazuti in planul de afaceri, anexa la contractul de subventie, privind numarul de locuri de
munca create si mentinute, nu sunt indepliniti/realizati in totalitate, administratorul schemei
de minimis va dispune recuperarea integrala a subventiei acordate.

In situatia in care beneficiarul nu isi indeplineste obligatiile asumate prin contractul de
subventie, inclusiv prin anexele sale, administratorul schemei de minimis are dreptul de a
decide rezilierea unilaterala a contractului si de a cere restituirea integrala a sumelor
platite/rambursate in cadrul contractului de subventie.

5.1. Verificarea progresului prin vizite la fata locului

Beneficiarul finantarii acordate in baza contractului de subventie are obligatia de a
asigura accesul reprezentantilor administratorului schemei de minimis la locatia de
implementare si la bunurile achizitionate in cadrul contractului de subventie.
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Reprezentantii administratorului schemei de minimis au dreptul sa verifice
anuntat/inopinat la sediul operatorilor economici subventionati veridicitatea si conformitatea
declaratiilor, activitatilor si cheltuielilor facute in cadrul planului de afaceri. Beneficiarul
trebuie sa accepte si sa faciliteze controlul reprezentantilor administratorului schemei de
minimis asupra utilizarii ajutorului de minimis acordat. in caz contrar, se poate dispune
recuperarea subventiei acordate.

In cazul echipamentelor mobile sau care sunt utilizate de catre beneficiar pentru
prestarea de activitati la terti, la solicitarea administratorului schemei de minimis, acestea
trebuie sa fie prezente la locatia de implementare a proiectului.

Administratorul schemei de minimis va urmari ca echipamentele achizitionate sa aiba
aplicat autocolantul cu identitatea vizuala a proiectului (Anexa 10), personalul angajat in
cadrul proiectului, precum si celelalte resurse achizitionate sa fie utilizate pentru
implementarea planului de afaceri si derularea altor activitati care contribuie la dezvoltarea
afacerii.

In baza celor constatate, se va incheia un proces-verbal asumat de reprezentantul
administratorului schemei de minimis si beneficiarul subventiei.

5.2. Verificarea Rapoartelor de progres

Monitorizarea implementarii planurilor de afaceri se va face de catre responsabilii
desemnati de administratorul schemei de minimis, fiecare responsabil avand atribuit un numar
de beneficiari. Fiecare responsabil va monitoriza planurile de afaceri alocate pe toata
perioada de implementare, pana la 14.01.2019.

Pe langa documentele justificative aferente fiecarui element de cost inclus in cadrul
Raportului de progres, beneficiarul va atasa urmatoarele documente:

a. balanta contabila analitica care cuprinde inregistrarea cheltuielilor incluse in raportul
de progres din care sa se poata identifica nivelul veniturilor diferentiat pe coduri CAEN
in vederea monitorizarii veniturilor pe Codul CAEN Principal, in scopul atingerii valorii
cifrei de afaceri pentru primirea transei 2;

b. Alte documente relevante pentru justificarea cheltuielilor incluse in raportul de
progres. Vor fi atasate urmatoarele anexe, asumate prin semnatura:

i. tabel centralizator - Achizitii.doc (Anexa 6)
ii. tabel centralizator - Venituri realizate pe cod CAEN Principal (Anexa 7)
iii. tabel centralizator - Evidenta cheltuielilor.doc (Anexa 8)
iv. tabel centralizator - Resurse umane.doc (Anexa 9)
20
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Toate documentele depuse in cadrul unui raport de progres vor fi prezentate in copie conform
cu originalul, cu exceptia anexelor 5-8, care vor fi prezentate in original.

Raportul de progres inaintat de beneficiar administratorului schemei de minimis va fi
verificat de responsabilul desemnat. In urma verificarilor, responsabilul va putea solicita
clarificari, acolo unde este cazul, la care beneficiarul trebuie sa raspunda in termen de
maximum 3 zile lucratoare. Termenul de verificare a rapoartelor de progrs este 15 zile
lucratoare, la care se adauga timpul pentru primirea clarificarilor solicitate, daca este cazul.
Administratorul schemei de minimis va emite un Raport de verificare a progresului inregistrat,
in cadrul caruia va avea evidentiat fiecare element din Raportul de progres inaintat de
beneficiar.

Cheltuielile bugetare care nu sunt incluse in cadrul rapoartelor de progres pana la
expirarea perioadei de implementare a proiectului (12 luni de la data semnarii contractului de
subventie), nu vor mai putea fi raportate ulterior, simele aferente fiind declarate neutilizate.

ATENTIE!

Beneficiarul este responsabil de utilizarea sumelor potrivit bugetului aprobat, precum si de
restituirea fondurilor ramase neutilizate, in termen de maximum 30 de zile de la implinirea
termenului de 12 luni de la momentul semnarii contractului de subventie.

In situatia in care pentru o cheltuiala bugetara nu se prezinta documentele justificative in
conformitate cu cele prezentate mai sus, aceasta poate fi declarata nedeductibila din ajutorul
de minimis acordat, fiind suportata, in consecinta, din contributie proprie.

5.3. Reguli de identitate vizuala

Beneficiarii vor urmari aplicarea elementelor de identitate vizuala pe toate documentele sau
echipamentele realizate/achizitionate in cadrul activitatii finantate prin ajutorul de minimis
acordat la nivelul proiectului Start Up Yourself.
In acest sens, se vor avea in vedere urmatoarele:
a. existenta, la sediul social/punctul de lucru/spatiul de desfasurarea a activitatii
societatii comerciale, a unui afis continand elementele din Anexa 14 (Model afis);
b. materialele de promovare realizate de beneficiari, din ajutorul de minimis sau din
cofinantare, vor contine obligatoriu siglele proiectului si ale finantatorului (Anexa 15 -
sigle si texte pentru materiale de promovare);
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c. toate echipamentele achizitionate se vor marca cu autocolante realizate conform
machetei din Anexa 10;

d. site-urile realizate de beneficiari vor contine, in mod obligatoriu, elementele de
identitate vizuala prevazute in Anexa 16.

Prezenta metodologie poate suferi modificari/completari ce vor fi comunicate
beneficiarilor prin email si postate pe pagina proiectului.

ANEXE

Anexa 1 - Raport de progres

Anexa 2 - Notificare

Anexa 3 - Model cerere de oferta

Anexa 4 - Proces verbal de predare-primire/receptie a bunurilor/serviciilor

Anexa 5 - Solicitare aviz plata pentru cheltuieli cu valoare peste 10.000 lei

Anexa 52 - model Aviz de plata pentru cheltuieli cu valoare peste 10.000 lei

Anexa 6 - tabel centralizator -Achizitii

Anexa 7 - tabel centralizator -Venituri realizate pe cod CAEN Principal

Anexa 8 - tabel centralizator -Evidenta cheltuielilor

Anexa 9 - tabel centralizator -Resurse umane

Anexa 10 - model autocolant echipamente

Anexa 11 - Model de Foaie de parcurs si Ordin de deplasare

Anexa 12 - model Nota justificativa privind determinarea valorii estimate a achizitiei
Anexa 13 - model Proces-verbal de evaluare si selectie a ofertelor

Anexa 14 - model Afis la sediul social/punctul de lucru/spatiul de desfasurare a activitatii
Anexa 15 - sigle si texte pentru materiale publicitare si de promovare (print-uri si online)
Anexa 16 - sigle si texte pentru site-urile web
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